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Cumplimiento del Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico 2023 del Organismo Piblico
Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del |,

Municipio de Tlalnepantla, México.
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1. PRESENTACION

El Gobierno del Estado-de México en su busqueda de normar y regular la administracion de documentos, ha tenido a bien
emitir los ordenamientos juridicos aplicables de los cuales deriva el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2022
del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento
del Municipio de Tlalnepantla, México, mismo que contempla objetivos, estrategias, proyectos y actividades, para dar
cumplimiento a la normatividad vigente en materia archivistica, esto conforme a lo establecido en el articulo 41 dé los
Lineamientos para la Administracion de Documentos en el Estado de México.-

El Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Tlalnepantla, México, asume la responsabilidad de contar con archivos debidamente organizados, conservados
y administrados, para brindar el derecho constitucional de acceso a la informacion pulblica y de la proteccién de datos
personales.

Con esto también se fortalece el cumplimiento, de lo que sefiala el articulo 42, fraccién V, de la Ley n_m Responsabilidades
de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios, manifestando como obligacion de los servidores publicos, la
de “Custodiar y cuidar la documentacion e informacién que por razén de su empleo, cargo o comision, conserve bajo su
cuidado o a la cual tenga acceso, impidiendo o evitando el uso, la sustraccién, destruccién, ocultamiento o inutilizacidn
indebidas de aquellas”.

Con fundamento en los articulos 4, fracc. XIII, XV, y Articulos 55 y 58 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos
del Estado de México y Municipios, publicado en la ,,mmnmnm del Gobierno” el 26 de noviembre del 2020, vigente a partir del
26 de noviembre del 2021.

Segun los Lineamientos para la Administracion de Documentos en el Estado de México, un archivo es un 83:38 de
documentos con independencia de la fecha de generacién o creacion, de la forma en que se m:ncm::m y del soporte material
que tengan, acumulados en un proceso natural por una institucion publica

o privada o por una persona fisica o juridico colectiva en el transcurso de su gestion, conservados por sus creadores o
sucesores para sus propias :mnmm_n_mn_mm 0 _uma servir como testimonio y fuente de informacion para los ciudadanos y la
investigacion cientifica.
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En este sentido, y considerando que los Archivos constituyen un factor importante en la modernizacién y eficacia de la
Administracién Publica, la gestion administrativa, la integracién de la memoria institucional, el acceso a la informacién
publica, la qm:mnmﬂm:n_m y la rendicidn de cuentas, asi como para la investigacion histdrica, y que son un elemento
institucional que une y dinamiza el pasado con el presente y el patrimonio documental con la accidn politico-administrativa,
el Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del
Municipio de Tlalnepantla, México, presenta su Programa Institucional Archivistico 2022, el cual contiene acciones
encaminadas al fortalecimiento de la gestion de documentos, particularmente los relacionados con procedimientos
administrativos. _ 3

2. MARCO JURIDICO

Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios, publicado en la “Gaceta del Gobierno”
el 26 de noviembre del 2020, vigente a partir del 26 de noviembre del 2021.

Articulos. 23, 24, 25, 26, 20, 21,50 y 51.

P e v 7
Reglamentd Interno del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Tlalnepantla, México; Publicado en el Periédico Oficial (Gaceta de Gobierno)
Texto vigente; Reformas, adiciones y derogaciones publicadas en la Gaceta Municipal (GM) del H. Ayuntamiento de
Tlalnepantla de Baz, de fecha 10 de enero del 2022, actualizado el 29 de Julio del 2022.
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OBJETIVO GENERAL

Adoptar mecanismos para la eficiente administracion de expedientes y documentos del Organismo PUblico Descentralizado
para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Tlalnepantla, México,
mediante proyectos y acciones de mejora.

OBJETIVOS ESPECIFICOS | . _ 3

e Generar instrumentos de consulta y control archivistico. -

e Garantizar el manejo, guarda y conservacion de los archivos.

e Contar con archivos que documenten todas las actividades del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de
los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Tlalnepantla, México, de manera organizada y
sistematizada.

» Garantizar el acceso a la informacion y fomentar la transparencia.

ESTRATEGIAS d

e Preservar el valor de la informacién concentrada en los archivos del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion
de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Tlalnepantla.

e Dar seguimiento a las politicas y criterios generales para realizar la valoracidn, seleccion y baja de los documentos,
expedientes y series de trdmite concluidos existentes en los archivos de las unidades administrativas.
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Calendario de Ejecucion

Proyecto

Actividades

FECHA COMPROMISO

Periodo de Cumplimiento

I.-Asignacion de

[ Cada una de las

FEBRERO

Se mandaron. 2 circulares en Febrero 2023 y

se encuentran en
-el Archivo de
Concentracion.

“responsables del Archivo en | dreas asignarda | 2023 Diciembre 2023, para las Unidades 2
| trémite y enlace del Archivo- | los responsables _ Administrativas actualizaran los Enlaces de
de Concentracién de las del archivo en DICIEMBRE Archivo mismos que fueron contestados en
Unidades Administrativas del | trémite. s tiempo y forma en las fechas solicitadas.
O.P.D.M. .
. ABRIL En abril 8 del 2023 se mando la circular
| IL.- Actualizacién de base de | Enviar a cada 2023 OPDM/DAFyC/DPySG/012/2023 enviando los }
datos, del Inventario del | Unidad Inventarios del Archivo de Concentracion
Archivo de Concentracion | Administrativa los anexandolo por via electronica.
de las Unidades Inventarios de i _
Administrativas de OPDM. Legajos, Cajasy | DICIEMBRE En Diciembre 15 del 2023 se mando la circular
Documentos que | 2023 OPDM/DAFyC/DPySG/046/2023 enviando los

Inventarios del Archivo de Concentracion
anexandolo por via electrdnica. 3
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Proyecto - 2 Actividades Fecha compromiso Periodo de Cumplimiento 5,
IT1.- Autorizacion del Se elaborara el MARZO - A) EI 8 de febrero del 2023 se mandé la circular
catalogo de Disposicién Catalogo de 2023 OPDM/DAFyC/DPySG/005/2023, con los datos
Documental . | Disposicién -| del catalogo de Disposicion Documental para revision,
2 Documental, se . modificacién -y autorizacién, mismo que fue contestado
enviara a las en tiempo y forma.
“I‘Unidades

B) Se enviaron los CADIDOS de las Unidades 7
Administrativas a la Direccion De Administracién
y Servicios Documentales, del estado de México

administrativas para
su autorizacion y se .

llevara a cabo el para su revision y dieron la instruccién que anexo al
comité para su CADIDO, se tenian que llenar unas Fichas Técnicas
| autorizacién por el por las Unidades Administrativas mismas que fueron
Grupo enviadas con la Circular OPDM/DAFyC/DPySG/027/2023, el
_| Interdisciplinario. 6 de octubre del 2023 a las Unidades Administrativas,
= : mismas que fueron entregadas firmadas en _wm:._vc y
forma. :

C) El 22 de diciembre del 2023 se llevé acabo la
autorizacion del Catélogo de Disposicion Documental
por el Grupo Interdisciplinario de OPDM.
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Proyecto

Actividades

Fecha compromiso

Periodo de Cumplimiento

Por motivo de que las Bajas Documentales

IV.- Instalacién del | Elaboracion y ABRIL Estaban suspendidas hasta nuevo aviso, no se llevo
Comité de Seleccién | autorizacién 2023 a cabo este Comité hasta que se
Documental. Comité de -ﬂmn_c_m.nm: instrucciones por Em._nm de la ‘
. Seleccién U:mnn_oa_ .mm:m.qm_ De H::Q.\mn_o: y Direccién
Documentai De _paB_:_mqmn_m: y Servicios Documentales,
2 del estado de México.
. El dltimo Comité se elaboré en Diciembre del
2022.
NOTA: El 18 de febrero se
V.- Baja Eliminacién de Marzo ‘Mando ala U_ﬂmnn&:. General De
Documental, de aquella 2022 Innovacion y Direccion
acuerdo al Catélogo | documentacion De Administracion y Servicios
de Disposicién que haya prescrito Uoncsm_...m.._mw del mmﬁma.o de México, el correo
gt ’ Para la revision de la Baja Documental.
Wmm%ﬁﬁmmwm_. NM_M__,MM:QP Y ellos contestando el correo informan,

documentales y,
en su caso, plazos
de conservacion; y
que no posea
valores histdricos,
‘de acuerdo con la
Ley y las
disposiciones
juridicas aplicables.

que las Bajas Documentales, estan
temporal suspendidas hasta nuevo aviso,
mismas que estan detenidas hasta este
“momento, diciembre del 2023.
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Proyecto Actividades Fecha Periodo de
Compromiso Cumplimiento.
VI.- . e Crear el Cuadro de MARZO |A) Con la Circular
Elaboracion Clasificacion Archivistica. 2023 OPDM/DAFyC/DPySG/011/2022,
del Cuadro e Enviar a la Unidades se mand¢ a las Unidades administrativas
de . Administrativas para revision y el Cuadro de n_mm:.,_mmna:. Archivistica para
ﬁ_mmwjnmnaj anexo. : . revision y autorizacion mismo que fue
Archivistica.. e Elaboracion del Comité de i Gept=Eaan S TienTpo, ¥ exh;
autorizacion del Cuadro de B) El 17 de febrero del 2023 se autorizo
Clasificacion Archivistica. El cuadro de Clasificacién Archivistica
: por parte del Grupo Interdisciplinario.
VII.- Registro | Llevar a cabo el registro Estatal de ENERO | El Registro Estatal de Archivos se Dio de
Estatal de | Archivos en la Direccion General del | 2023 alta el 11 de enero del 2023 con el Folio:
archivos, Archivo General del Estado de - 910600ACA00200L20230111RAEMYMO060
2022. México.

ELABORA ] e

Archivo de Concentracion

Encargado del

Lic. José Santiago Racha Guzman

Generales.

~ Jefe del departamento de Patrimonio y Servicios




