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AUTORIZACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO), DEL ORGANISMO
PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE,
ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TLALNEPANTLA 2023

En el Organismo Publlco Descentralizado para la Prestacidn de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del municipio de Tlalnepantla, Meéxico, ubicado en calle Riva
Palacio numero 8, colonia Centro, Tlalnepantla México, se autoriza el Catélogo de Disposicion
Documental (CADIDO), del organismo publico descentralizado para la prestacion de los
servicios de agua potable, alcantarillado y saneamiento del municipio de Tlalnepantla 2023.
Con fundamento en la ley de archivos y administracién de documentos del estado de México y
municipios, Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 26 de noviembre de
2020, vigente a partir del 26 de noviembre de 2021.
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SEGUNDO.- Verificacion de quérum. ---- . —
TERCERO.- Actualizacion del Catdlogo de Disposicién Documental (CADIDO), para el ejercicio
2023. g 4 : ;

CUARTO.- Asuntos Generales T

----- ---DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA :
PRIMERO.- LISTA DE ASISTENCIA.- De conformidad con lo establecido en el Articulo 113 A de Ia

Ley Organica del Estado de México se procede al pase de lista de asistencia. -

'SEGUNDO.- VERIFICACION DE QUORUM. - En uso de la palabra Lic. José Martin Santiago Rocha
Guzman, Jefe del Departamento de Patrimonio y Servicios Generales, manifiesta que existe
quodrum suficiente para llevar a cabo dicha sesion - . e %

TERCERO.-- De conformidad con lo establecido en la Ley de Archivos y Administracion de

Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del

Gobierno” el 26 de noviembre del 2020; vigente a partir de noviembre del 2022;

Articulo 4. Ademas de las definiciones previstas en la Ley General, para los efectos de esta Ley
' se entendera por:
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Fraccién XIV. Catélogo de Disﬁ‘osicién Documental. Al registro general y sistematico que
establece los valores documentales, la Vigencia Documental, los plazos de conservacidn y la
Disposicién Documental.

Articulo 13. Los Sujetos Obligados deberan contar con los Instrumentos de Control y Consulta
Archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y
disponibles; y contaran al menos con los siguientes.

Fraccién II. Catalogo de Disposicién Documental.

Articulo 17. Las personas servidoras publicas que deban elaborar un acta de entrega recepcién
al separarse de su empleo, cargo o comisién, en los términos de las disposiciones juridicas
aplicables, deberan entregar los Archivos que se encuentren bajo su custodia, asi como los
Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos actualizados, sefialando los documentos con
posible valor histérico de acuerdo con el Catalogo de Disposiciéon Documental.

Articulo 31. Cada Sujeto Obligado debe contar con un Archivo de Concentracién, que tendra
las siguientes funciones.

Fraccion Ill. Conservar los Expedientes hasta cumplir su Vigencia Documental de acuerdo con
lo establecido en el Catdlogo de Disposicién Documental; IV. Colaborar con el Area
Coordinadora de Archivos en la elaboracién de los Instrumentos de Control Archivistico
previstos en esta Ley y en sus disposiciones reglamentarias.

Se manejaron los siguientes Procesos para la elaboracién del Catalogo de Disposicion
Documental (CADIDO). . _ ' '
1) El8defebrero del 2023 se mandé a las Unidades Administrativas, la propuesta del Catdlogo de
Disposicién Documental (CADIDO), mismo que fue contestado en tfempojy forma.
2) | Se envid al Archivo General del estado de México para revision. i
3) El Archivo General del estado de México me menciona que junto con el Catdlogo de
Disposicion Documental (CADIDO), se tienen que mandar firmadas por cada Unidad:
Administrativa las Fichas técnicas que ellos me entregan. .
4) El 6 de octubre se envia una circular con las Fichas Técnicas, mismas que fueron entregadas

firmadas por las Unidades Administrativas.

AUTORIZACION DEL CATALOGO DE DISPOCISION DOCUMENTAL POR PARTE DEL GRUPO
' INTERDISCIPLINARIO '
. 2 ! "

[

n OPDM Thainepantia ’ Nuevo Gobie}no.WW 7W I' ® Atencién via WI-:IB*SAIDD: 56

- “2023. Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en Méxica”.
‘-h

'
F L il

.’-/::'
/it

0000




S sic f )

¢ oPDM Thainepantia ' Nuevo Gobierno, HWyevas 7W | ©®Atencion viaWhatsapp: 5 S

H. AYUNTAMIENTO o
CONSTITUCIONAL
DE TLALNEPANTLA DE BAZ ¥ lal nepa ntla

2022-2024 b e b1 Py S

Tlalneoantls

T et Sona

- %2023. Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México™.
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Nombre Cargo Miembro
i y i Di dministracién, Fi g
Mtro. Mauricio Ruiz Fernandez |rector (%e A e nEsRE Presidente
Comercializacion
Lic. Edgar Pascoe Guzman _ Contralor Interno ; Vocal
: — ; Di idi W
Lic. Adridn Lopez Espino RCIar uridic o
Lic. Gabriela Mayen Gonzalez. Secretaria Técnica Vaocal
5 del D i
i Radolfo Reyes Martinez Jefe de epartamento de Tecnologias de Vocal
la Informacién
C. Cuauhtémoc Cortés Alvarez Titular de la Unidad de Transparencia Vocal
: ) : . fe del D Patri i i
Lic. José Martin Santiago Rocha Guzman o4 s RRALAREAD dehatmimana .y Sgcretgrlo
Servicios Generales. Ejecutivo
C. Victor Eduardo Cervantes Barreiro. Responsabl_e'del Archivoide Vocal
; Concentracion.

CUARTO.- ASUNTOS GENERALES. — En voz del Secretario Ejecutivo, solicita envié por escrito el
nombre del suplente de cada uno de los integrantes de este Comité —

Se da por concluida la Autorizacién del, Catdlogo de Disposicién Docum‘enltal (CADIDQ),2023 |
firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron, para los efectos legales y
administrativos.
///
.'rl./ /!
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- “2023. Ao del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México".
. INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISICILINARTD i

Presidente

Mtro. Ma ri 10\5U|z Fernandez
Director de Administradjoh, Finanzag'y Comercializacién

Secretario Ejecutiva

el

Lic. José Martin Sa (o) Rﬁcha Guzman
amento de Patrimonio y
Servicios Generales.

C_pew) c@\

Lic. Adridn Lopez Espino | Lic. Gabriela Mayen Gonz Iez
' Director Juridico ‘ Secretaria Técnica
-~ /_;"/f_:.:'_ "/-’ ”, = /‘;ﬁ;_"
77 e ~ 3/’ e
- . Rodolfo Reyes Martinez < V” “ervantes
Titufér de la Unidad de Jefe'del Departamento de / Barreiro
Transparencia Tecnologias de la Informacién Encargado del Archivo de
Concentracion
La presente hoja de firmas corresponde a la Autorizacion Catélogo de Disposicién Documental (CADIDO ) del
2023, siendo las 14:00 horas del dia 22 de diciembre del 2023.
4
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~ 42023, Afio del Septuagésitho Aniversario del Recdhocimiento del Derechd al Voto de las Mujeres®en México™. ~

Tlalnepantla de Baz, México a 6 de octubre de 2023.
Asunto: Firma de ficha Técnica del Catalogo de Disposicién Documental.

CIRCULAR
) OPDM/DAFyC/DPySG/027/2023.
DIRECCION GENERAL -
SECRETARIA DE DIRECCION
SECRETARIA TECNICA
CONTRALORIA INTERNA . :
DIRECCION DE ADMINISTRACION, FINANZAS Y COMERCIALIZACION
DIRECCION DE CONSTRUCCION Y OPERACION HIDRAULICA
DIRECCION JURIDICA
DELEGACION ZONA ORIENTE
- SUBDIRECCIONES
~~ SUBCONTRALORIAS
- COORDINACIONES DE AREA
JEFES DE DEPARTAMENTO
-UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTES

Con lo dispuesto en el Articulo 13 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado
de México y Municipios, Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 26 de noviembre
‘de 2020, vigente a partir del 26 de noviembre del 2021.

En donde menciona que los Sujetos Obligados deberén contar con los Instrumentos de Control y
Consulta Archivisticos conforme a sus atribuciones 'y funciones, manteniéndolos actualizados y
disponibles; y contarén al menos con los siguientes:

| ’ i 'l | i
II. Catalogo de Disposicion Documental. :
En donde en el Articulo 4 Fracc. XIV- menciona que el Catdlogo de Disposicién Documental es el
registro general y sistematico que establece los valores documentales, la Vigencia Documental, los
- plazos de conservacion y la Disposicién Documental.

. Para poder cumplir con el Articulo 13; el 8 de febrero se mandé la Circular
- OPDM/DAFyC/DPySG/05/2023, anexando una propuesta en Excel, en forma magnética del Catélogo
de Disposicién Documental propuesto en base a las series o atribuciones de su rea, con los plazos

de conservacion, sugerida en base al Catalogo de Disposicién Documental, enviado por el Gobierno

del Estado de México Secretaria de Finanzas Subsecretarfa de Administracién con Nimero de

* autorizacién del Consejo Editorial de la Administracién Piblica Estatal CE: 203/09/19/17 mismo que

fue autorizado y utilizado en la Gltima Baja Documental de OPDM del 2018, la cual fue contestada

.en tiempo y forma por cada una de las Unidades Administrativas. . J :

De la manera mas atenta agradezco, me pudieran firmar las fichas técnicas de
- Valoracion Documental de la Unidad Administrativa a su cargo y asi poder llevar a cabo -
la autorizacion del CADIDO, por parte del grupo Interdisciplinario.

Unijiad administrativa productora de la LIC. JOSE SANTIAGO ROCHA GUZMAN
serie documental
Y en caso de algun cambio o modificacién anoten los cambios sugeridos en forma magnética o por
escrito, en la Ficha Técnica. y 7
'} ; § ; ‘ | " ] . 3 4
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Sin mas por el momento quedo de Usted.

ATENTAMENTE

LIC. JOSE SANTIAGO ROCHA GUZMAN
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO Y

SERVICIOS GENERALES.
ARCHVO.-EC. THF
- g
b T
s
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" 42023, Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujerés en México™.

i Tlalnepantla de Baz, Estado de México a 19 de octubre del 2023.
' Oficio Nimero: OPDM/DAFyC/0644/2023.
Asunto: Contestacién a Circular OPDM/DAFyC/DPySG/027/2023.

LIC. JOSE SANTIAGO MARTIN ROCHA GUZMAN.
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO Y
SERVICIOS GENERALES.

PRESENTE

— En atencion a su Circular con nimero de oficio OPDM/DAFyC/DPySG/027/2023,
de fecha” 06 de octubre del presente afio, en el que menciona lo siguiente:

..."para poder cumplir con el Articulo 13; el 8 de febrero se mandé la Circular
OPDM/DAFyC/DPySG/05/2023, anexando una propuesta en Excel, en forma magnética del
Catélogo de Disposicion Documental propuesto en base a las series o atribuciones de su
area, con los plazos de conservacién sugerida en base al Catélogo de Disposicion
Documental, enviado por el Gobierno del Estado de Meéxico Secretaria de Finanzas
Subsecretaria de Administracién con Numero de autorizacion del Consejo Editorial de la
Administracion Publica Estatal CE: 203/09/19/17 mismo que fue autorizado y utilizado en la
dltima Baja Documental de OPDM del 2018, la cual fue contestada en tiempo y forma por
cada una de las Unidades Administrativas”.(sic)

Al respecto le informo .que, se hace entrega de 4 (cuatro) Fichas Técnicas de
Valoracion Documental de la Direccion de Administracién, Finanzas y Comercializacion,
con la finalidad de que sean autorizadas por parte del grupo Interdisciplinario.

St Sin otro particular por el momento, quedo de usted para cualquier duda y/o aclaracnon
al respecto.
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“2023. Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”.

TLALNEPANTLA DE BAZ, MEXICO, A 23 DE OCTUBR DE 2023.

OFICIO: OPDM/CI/461/2023.
ASUNTO: FICHAS TECNICAS DE
VALORACION DOCUMENTAL.

LIC. JOSE SANTIAGO MARTIN ROCHA GUZMAN,
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO Y SERVICIOS GENERALES.
PRESENTE.

~— Por medio del presente escrito reciba un cordial saludo y en atencién a su CIRCULAR numero
OPDM/DAFyC/DPySG/027/2023, en relacién a la circular OPDM/DAFyC/DPySG/05/2023 de fecha
ocho de febrero de dos mil veintitrés, por medio de las cuales hacen referencia a los sujetos obligados
deberan contar con los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos conforme a sus atribuciones y
funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

Il. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

En donde en el Articulo 4 FRACC. XVI menciona que el Catalogo de Disposicién Documental es el registro
general y sistematico que establece los valores documentales, la Vigencia Documental, los plazos de
conservacion y la Disposicién Documental

Por lo antes expuesto esta Contraloria Interna no tiene cambios que realizar al Catélogo de Disposicién

Documental, dando cumplimiento a la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de
México y Municipios.

lo anterior con fundamento en los articulos 1y 112 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México,
— asi como los articulos 18 fraccién IV y 34 del Reglamento Interno del Organismo Publico Descentralizado
para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantanllado \,* Saneamiento del Municipio de
Tlalnepantla; 28, 29 y 30 de la Ley de Archivos y Administracion, de Do umentos del Estado de México y
Municipios, Decreto No. 24 publicada en el Diario Oficial de la ﬁ'eder #6n el 26 de Noviembre de 2020.

. o 5:?
S A iy
C.C.P. MTRO. RENEE ALFONSO mnaiausszst mgf 6R GENERAL DEL OPDIM DE TLALNEPANTLA. ‘;ZJ L?"f.,r

C.C.P. MTRO. MAURICIO RUIZ FERNANDEZ - D ADMJN RACION FINANZAS Y COMERCIALIZACION DEL OPDM DE TLALNEPANTLA.

C.C. P ARCHIVO.
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Oficio Nimero: OPDM/DJ/0997/2023.
Asunto: Se contesta circular 038/2023.

LIC. JOSE SANTIAGO MARTIN ROCHA GUZMAN
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO
Y SERVICIOS GENERALES

Preseni&

Por este conducto, y en atencion a su circular nimero OPDM/DAFYC/DPYSG/039/2023,
e mediante el cual comunica que cada area o unidad administrativa debe contar con un Archivo de
Tramite, por lo que solicito me firmen las Fichas Técnicas de Valoracion Documental de la Unidad

Administrativa a su cargo

De lo anterior, anexo encontrara las Fichas Técnicas de la Direccion Juridica y de los

Departamentos de Asuntos Administrativos y Asuntos Laborales, debidamente firmados.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

DIRECTOR JURIDICO v- ADERIT, AW

i'(ﬁ'-\ o
ARCHIVOMINUTARIO i
"RESPONSAELE DE LA ELABORACION YCONT‘EN]DU
ALEfry™
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"2023. Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”.

Tlalﬁepantla de Baz, Méxicb, a 01 de diciembre de' 2023.
Oficio: OPDM/ST/0631/2023.
Asunto: En respuesta al oficio Circular OPDM/DAFyC/DPySG/040/2023.

LIC. JOSE SANTIAGO M. ROCHA GUZMAN
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO Y SERVICIOS GENERALES
PRESENTE -

Con los atentos saludos de quien suscribe, y en respuesta a la Circular
OPDM/DAFyC/DPySG/040/2023 recepcionado el 29 de noviembre del presente afio;
mediante la cual solicita la Validacion Documental de esta Unidad Administrativa, para poder llevar
a cabo la autorizacién del Cadido. Con relaciéon a lo anterior, me permito enviarle a usted de
manera impresa debidamente requisitada; asi como en medio electrénico, la informacion solicitada
en el oficio en mencion.

Con fundamento en los articulos 24, 44 y demas relativos aplicables del Reglamento
Interior del Organismo Plblico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua Potable,

Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

3 L]

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE

LIC. GPE. GABRIELA MAYEN GONZALEZ &K
SECRETARIA TECNICA ; \

. Archivo/Minutario

GGMG/dbr*
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#2023, Afic del Septuagdésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México™.

Tlalnepantla de Baz, México a 24 de octubre de 2023.
Oficio No: OPDM/CCyS/T1/333/2023.

Asunto: Entrega de Fichas Técnicas de

valoracion documental.

LIC. JOSE SANTIAGO MARTIN ROCHA GUZMAN
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO < 94 00T, AR
L i ol
Y SERVICIOS GENERALES - %MZ’;//@
PRESENTE. R B
. Me dirijo a usted con el propGsito de enviarle un cordial saludo"y"eri';"i‘eézbifééfg asu Circular

OPDM/DAFyC/DPySG/027/2023, hago a usted entrega de 8 Fichas Técnicas de valoracion
documental firmadas del cuadro general de clasificacion archivistica de esta Unidad
Administrativa y que se muestra a continuacion:

No. TIPO UNIDAD ADMINISTRATIVA
No. DOCUMENTAL NOMBRE DEL TIPO DOCUMENTAL PRODUCTORA

1 8s.1 DESARROLLO INFORMATICO TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

2 8s.2 SEGURIDAD INFORMATICA TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

3 85,3 MANTENIMIENTO DE REDES DE COMUNICACION, TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

s __VOZYDATOS ] _

4 8.4 MANTENIMIENTO A EQUIPO DE COMPUTO, TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

' TELEFONIA E INTERNET )

5 8s.5 CORREOS ELECTRONICOS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

6 8s.6 " RESGUARDOS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

7 8s.7 SISTEMA ATL TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
o 8 8s.8 MATERIAL DE COMPUTO-DISCO MAGNETICO TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION -

S~ 2s.7 RECEPCION Y ENTREGA DE COMUNICADOS OFICIALES SECRETARIA TECNICA

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.

CR ES MARTINEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO PE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

C.c.p.  Archivo/Minutario.
RRM/ilac*
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